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0 805 950 800 · appel gratuit
demande@sparks-formation.com

Formation Assistant chef de projet
Réf. SF33422

Apprenez à assister un chef de projet et maîtrisez les bonnes méthodes de conduite de projet grâce à notre formation
Assistant chef de projet

3 j
Durée

1 950 € HT
Inter / participant

4 950 € HT
Intra (≤12 pers.)

0
Sessions à venir

Objectifs pédagogiques

✓ Devenir un bon assistant de gestion de projet ✓ Maîtriser et transmettre l’information projet

✓ Savoir élaborer un projet ✓ Savoir conclure un projet

✓ Être à l'aise en tant que pilote projet

Public visé & prérequis

Public viséBusiness analysts, Chefs de projet PrérequisAucun

Programme détaillé

Devenir un bon assistant de gestion de projet

Maîtriser le projet (son but, ses étapes etc.)
Le rôle de l’assistant et le rôle des autres acteurs projet
Distinguer projet et activités courantes de l’entreprise

Élaborer le projet

Élaborer le cahier des charges
Connaître, savoir faire et utiliser les outils du projet (GANTT, budget prévisionnel etc.)
Instaurer un climat favorable au projet, implications des collaborateurs

Être à l’aise dans son rôle de pilote projet

Contrôler l’avancement du projet
Veiller au respect des délais
Maîtriser les coûts

Maîtriser et transmettre l’information projet

Utiliser le tableau de bord
Animer les réunions, les revues de projet

Conclure le projet

Clore le projet (réunion de clôture, contrôler les contrats passés avec le client etc.)
Partager les notions apprises pendant le projet
Faire l’analyse du déroulement du projet
Archiver les outils utilisés et savoir s’auto-corriger

Connaître parfaitement son rôle

Avoir sa place d’assistant
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Identifier ses missions prioritaires durant le projet
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Pourquoi choisir Sparks Formation ?
20 ans d'expertise IT, des formateurs experts et des sessions garanties contre l'annulation.

20 ans
d'expertise

1 068+
formations

11 178
apprenants formés/an

+67
Net Promoter Score

Avis des participants

Note moyenne des participants de la filière Gestion de Projet & Certifications : 4,9/5 — 46 avis

Jérémie B. — Formateur très pédagogue, clair et à l'écoute. Formation enrichissante et directement applicable. Merci pour le partage de votre
expertise.

Carine G. — Je ne pensais sincèrement pas apprendre autant en 2 jours ! Merci beaucoup

Votre formateur

Anne-Laure L. — Formateur Gestion de Projet & Certifications
Anne-Laure intervient sur des formations portant sur la gestion de projet et les certifications associées. Parmi les
formations qui lui sont confiées figurent notamment « PMO » et « Cahier…

Ils nous font confiance

Cette année notre filière Gestion de Projet & Certifications a accompagné plus de 134 entreprises dont :

KEYRUS ARTELIA SNCF - E.SNCF SOLUTIONS COLLABORATION BETTERS THE WORLD REEL SAS SII ILE DE FRANCE SNEEP AFD

TECHNOLOGIES ARTELIA INDUSTRIE ASTEK FRANCE +124 autres

Financement & certifications

Cette formation est éligible aux financements OPCO et FNE-Formation. Nos équipes vous accompagnent dans le montage de votre
dossier.

 

Réservez votre place dès maintenant
20 ans d'expertise · 1 000+ formations · NPS +67 · réponse sous 24h ouvrées

0 805 950 800
demande@sparks-formation.com


