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Formation Google Sheets Initiation
Réf. SF33126

Formez-vous à l'utilisation du tableur Google Sheets grâce à notre formation de 2 jours !

2 j
Durée

1 200 € HT
Inter / participant

3 300 € HT
Intra (≤12 pers.)

0
Sessions à venir

Objectifs pédagogiques

✓ Prendre en main le tableur Google Sheets ✓ Concevoir des graphiques et connaître les différentes
possibilités de présentation des données

✓ Maîtriser la création et la mise en forme de feuilles de calcul ✓ Connaître les bonnes pratiques pour organiser et partager des
documents Google Sheets

✓ S'entraîner à manipuler des données : saisie, modification, tri,
filtre…

Public visé & prérequis

Public viséUtilisateurs PrérequisÊtre à l'aise avec l'environnement Windows et la
navigation Web.

Programme détaillé

Introduction à la formation Google Sheets

Présentation générale de la formation et retour sur les objectifs pédagogiques
Présentation de Google Sheets
Quelles différences notables avec Excel ?
Les formats de fichier prise en charge
Premiers pas, découverte de l’interface Web
Créer des fichiers Google Sheets
Importer et convertir des fichiers existants

Saisie des données et mise en forme

Ajouter, déplacer ou modifier des cellules, lignes et colonnes
Saisir, copier et déplacer des données (dates, nombres, texte…)
Figer des lignes ou des colonnes
Fusionner des cellules
Organiser son fichier en différentes feuilles
Les possibilités de mise en forme des cellules (aligner, encadrer, colorer…)
Mises en forme conditionnelles
Ajouter une image

Calculs simples

Le principe des formules dans Google Sheets
Calculs arithmétiques de base
Utiliser les fonctions statistiques de base : moyenne, somme, NB…
Références relatives et absolues

Exploitation de données : tris et filtres

Trier et filtrer une liste de données
Insérer une liste déroulante
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Validation de données

Graphiques et visualisations de données

Les différents types de graphiques dans Google Sheets
Insérer un graphique
Ajouter des libellés de données, un titre, une légende…
Styles et mise en forme de graphiques
Choisir une visualisation selon son besoin

Gestion des fichiers et collaboration

Enregistrer son travail sur Google Drive
Accéder à un document hors-connexion
Partager un document
Les bonnes pratiques pour travailler à plusieurs sur le même document : suivi des modifications, communication…
Imprimer une feuille de calcul (orientation, marges, zone d’impression, aperçu)
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Pourquoi choisir Sparks Formation ?
20 ans d'expertise IT, des formateurs experts et des sessions garanties contre l'annulation.

20 ans
d'expertise

1 068+
formations

11 178
apprenants formés/an

+67
Net Promoter Score

Avis des participants

Note moyenne des participants de la filière Digital Workplace & Microsoft 365 : 4,9/5 — 89 avis

Esther C. — le programme a été adapté par rapport aux besoins et connaissances des participants, c'était appréciable

Idil O. — La formatrice était très à l'écoute, pédagogue. Elle a pris le temps de nous expliquer chaque exercice et j'ai beaucoup appris en 2
jours.

Votre formateur

Ludivine P. — Formatrice PowerPoint & Excel
Ludivine intervient sur des formations portant sur le Digital Workplace et Microsoft 365. Parmi les formations qui lui
sont confiées figurent notamment « Word Initiation » et « Excel Initiation…

Ils nous font confiance

Cette année notre filière Digital Workplace & Microsoft 365 a accompagné plus de 150 entreprises dont :

AXA ASSISTANCE FRANCE MEDIABRANDS COVAGE INFRA CEGEDIM GRANT THORNTON FRANCE ALIAPUR BIOMERIEUX SA BOUYGUES

TRAVAUX PUBLICS LBC FRANCE SCHNEIDER ELECTRIC +140 autres

Financement & certifications

Cette formation est éligible aux financements OPCO et FNE-Formation. Nos équipes vous accompagnent dans le montage de votre
dossier.

 

Réservez votre place dès maintenant
20 ans d'expertise · 1 000+ formations · NPS +67 · réponse sous 24h ouvrées

0 805 950 800
demande@sparks-formation.com


