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0 805 950 800 · appel gratuit
demande@sparks-formation.com

Sessions garanties disponibles

Formation Microsoft Visio
Réf. SF33110

Maîtrisez Microsoft Visio pour créer des diagrammes professionnels connectés à vos données et intégrés à l'écosystème
Microsoft 365. De la prise en main de l'outil jusqu'à l'intégration avec Power BI, cette formation vous donne les clés pour
transformer vos données en représentations visuelles claires et exploitables.

2 j
Durée

1 100 € HT
Inter / participant

2 100 € HT
Intra (≤12 pers.)

34
Sessions à venir

Objectifs pédagogiques

✓ Identifier le positionnement de Microsoft Visio dans l'écosystème
Microsoft 365

✓ Intégrer des diagrammes Visio dans des rapports Power BI

✓ Créer et organiser des diagrammes à l'aide de gabarits,
connexions et conteneurs

✓ Concevoir des diagrammes métier spécialisés (organigrammes,
flux de travail, plans)

✓ Appliquer des mises en forme professionnelles grâce aux
thèmes, styles et calques

✓ Collaborer en temps réel sur des diagrammes via Microsoft
Teams

✓ Associer des données externes aux formes pour concevoir des
diagrammes pilotés par les données

Public visé & prérequis

Public viséBusiness analysts, Chefs de projet, Concepteurs,
Développeurs

PrérequisConnaissance de l'environnement Windows et
pratique courante des outils Microsoft 365 (OneDrive, Teams).

Programme détaillé

Introduction et positionnement de Microsoft Visio

– Rôle de la visualisation de données : comprendre l’apport des représentations visuelles en entreprise
– Positionnement de Microsoft Visio : place de l’outil dans l’écosystème Microsoft 365
– Versions et licences : différences entre Visio Online (Plan 1) et Visio version bureau (Plan 2)
– Formes et objets Visio : découverte des briques fondamentales de tout diagramme

Prise en main des interfaces Visio Online et version bureau

– Interface Visio Online : navigation, gestion des fichiers et personnalisation de l’environnement web
– Interface Visio version bureau : découverte de l’espace de travail, paramètres et modes d’affichage
– Avantages comparés : critères de choix entre les deux environnements selon le contexte d’utilisation

Création de diagrammes et gestion des connexions

– Gabarits de formes : sélection et utilisation des bibliothèques de formes prédéfinies
– Connexions entre formes : liaison manuelle et automatique des éléments d’un diagramme
– Organisation des formes : ajout, suppression, positionnement et alignement dans un diagramme
– Propriétés des formes : personnalisation des attributs et métadonnées
– Conteneurs et légendes : regroupement logique et annotation des éléments visuels

Enrichissement visuel et mise en forme

– Gestion du texte : saisie, formatage et positionnement des blocs texte
– Éléments graphiques : ajout d’images de fond, de dessins et d’objets visuels complémentaires
– Intégration de dessins Autodesk : import et exploitation de fichiers CAO
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– Liens hypertextes : navigation interactive au sein des diagrammes
– Thèmes et variantes : application de chartes graphiques cohérentes
– Styles et effets visuels : personnalisation avancée de l’apparence des formes
– Calques : organisation et gestion de la visibilité des éléments par couches

Liaison entre formes et données

– Données de formes : association d’informations structurées aux éléments visuels
– Sources de données externes : connexion via le Visualiseur de données pour alimenter les diagrammes
– Graphiques de données avancés : représentation visuelle dynamique des indicateurs sur les formes
– Types de connexions : distinction entre liaisons manuelles, automatiques et bidirectionnelles

Intégration avec Power BI

– Préparation d’un diagramme : structuration et nommage des éléments pour l’intégration
– Insertion dans un rapport Power BI : ajout d’un visuel Visio dans un tableau de bord
– Connexion et filtrage des données : interaction entre les données Power BI et les formes Visio
– Bonnes pratiques : recommandations pour une intégration performante et maintenable

Cas d'usage métier : diagrammes spécialisés

– Organigrammes : création à l’aide de l’assistant, liaison de données et publication
– Flux de travail : conception de workflows et export vers Power Automate
– Plans de bâtiment : utilisation des formes dédiées et conception d’aménagements de bureaux

Collaboration et partage dans Microsoft 365

– Partage de diagrammes : diffusion et gestion des droits d’accès
– Collaboration via Microsoft Teams : intégration des diagrammes dans les canaux d’équipe
– Coédition en temps réel : travail simultané sur un même diagramme

Prochaines sessions

DATE LIEU STATUT

23/11/2026 à distance Sur confirmation

23/11/2026 Paris Sur confirmation

07/12/2026 Lyon Session garantie

07/12/2026 à distance Sur confirmation

03/02/2027 Lyon Session garantie

03/02/2027 Paris Sur confirmation
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Pourquoi choisir Sparks Formation ?
20 ans d'expertise IT, des formateurs experts et des sessions garanties contre l'annulation.

20 ans
d'expertise

1 068+
formations

11 178
apprenants formés/an

+67
Net Promoter Score

Avis des participants

4,9/5 — 4 avis

Jerome T. — Très content de cette formation, de l'expérience du formateur ainsi que des différents scénario d'apprentissage. Le formateur a su
s'adapter à mon besoin d'apprentissage! Merci je recommande cette…

Sebastien P. — Un grand merci à M. Zapata pour la formation prodiguée. Il a répondu à toutes mes attentes en les surpassant bien souvent. La
formation est très complète et…

Votre formateur

Eric Z. — Formateur Excel & Word
Eric intervient sur des formations portant sur le Digital Workplace et Microsoft 365. Parmi les formations qui lui sont
confiées figurent notamment « Power Query » et « Microsoft Visio…

Ils nous font confiance

Cette année notre filière Business Analysis & AMOA a accompagné plus de 39 entreprises dont :

CIMPA SAS EDF INETUM ISOCEL LBC FRANCE THALES GLOBAL SERVICES 3P SARL ADEO SERVICES ADVENTIEL ALCYOR +29 autres

Financement & certifications

Cette formation est éligible aux financements OPCO et FNE-Formation. Nos équipes vous accompagnent dans le montage de votre
dossier.

 

Réservez votre place dès maintenant
20 ans d'expertise · 1 000+ formations · NPS +67 · réponse sous 24h ouvrées

0 805 950 800
demande@sparks-formation.com


