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0 805 950 800 · appel gratuit
demande@sparks-formation.com

Formation Notion
Réf. SF34149

Maîtrisez Notion pour une gestion de projets efficace grâce à notre formation de 2 jours !

2 j
Durée

1 500 € HT
Inter / participant

3 300 € HT
Intra (≤12 pers.)

0
Sessions à venir

Objectifs pédagogiques

✓ Maîtriser l’interface de Notion et comprendre ses rôles clés. ✓ Automatiser des processus en intégrant Notion avec d’autres
outils et en paramétrant des tâches récurrentes.

✓ Créer et organiser des pages, blocs et projets pour structurer
l’information.

✓ Optimiser son espace de travail avec les formules avancées, le
partage et la gestion des droits.

✓ Utiliser les templates et les blocs avancés pour optimiser la
gestion des contenus.

✓ Développer un dashboard interactif pour piloter efficacement un
projet.

✓ Gérer les bases de données en maîtrisant les propriétés, les
filtres et les relations.

✓ Intégrer Notion avec des applications tierces comme Google
Calendar et Web Clipper pour enrichir son utilisation.

Public visé & prérequis

Public viséChefs de projet, Consultant BI / décisionnel, Tous PrérequisConnaissances de base de l'outil informatique.

Programme détaillé

Introduction à Notion et prise en main

Objectif : Comprendre Notion en tant qu’outil de gestion et d’organisation de l’information. Découvrir son interface, ses fonctionnalités
principales et son écosystème.

Contenu : Présentation de Notion et de ses usages, découverte de l’interface et des rôles clés, installation et configuration des espaces
de travail, explication des concepts fondamentaux (pages, blocs, bases de données).

Activités pratiques :

Création d’un premier espace de travail, personnalisation des pages et exploration des modèles intégrés.

Structurer et organiser l’information avec Notion

Objectif : Apprendre à créer et organiser des pages et bases de données pour une gestion optimisée des projets et des tâches.

Contenu : Fonctionnement des pages et des blocs, création et gestion de projets avec Notion, utilisation des templates pour structurer
l’information, navigation et manipulation des blocs intégrés, optimisation avec les raccourcis clavier.

Activités pratiques :

Conception d’une page projet structurée avec différents blocs, création et gestion d’un espace de travail organisé.

Maîtriser les bases de données dans Notion

Objectif : Comprendre et exploiter pleinement les bases de données pour organiser et relier efficacement les informations.

Contenu : Gestion des propriétés des bases de données, utilisation des vues (tableau, calendrier, kanban, liste…), filtrage, tri et
organisation des données, création de relations entre plusieurs bases de données, introduction aux formules pour manipuler les données.

Activités pratiques :

Création et configuration de bases de données pour un projet, expérimentation des relations et formules avancées.
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Automatiser et optimiser la gestion des tâches avec Notion

Objectif : Découvrir et mettre en place des automatisations pour optimiser la gestion des processus et gagner en efficacité.

Contenu : Introduction aux automatisations dans Notion, création de tâches récurrentes et suivi des workflows, intégration de Notion avec
des outils externes (Typeform, Google Calendar…), optimisation des espaces de travail avec des règles automatiques.

Activités pratiques :

Paramétrage d’une tâche récurrente dans Notion, connexion et synchronisation avec un outil externe.

Collaboration et partage dans Notion

Objectif : Apprendre à utiliser Notion en équipe pour favoriser la collaboration et fluidifier le travail collectif.

Contenu : Gestion des accès et droits des utilisateurs, partage des espaces de travail et attribution des rôles, ajout de commentaires et
suivi des mises à jour en temps réel, création de tableaux de bord pour la gestion de projet collaborative.

Activités pratiques :

Construction d’un projet partagé avec gestion des droits, mise en place d’un tableau de suivi collaboratif.

Application concrète et mise en pratique avancée

Objectif : Consolider les compétences acquises et mettre en œuvre une gestion de projet complète avec Notion.

Contenu : Conception d’un dashboard de gestion de projet, structuration et consolidation des données avec les rollups, importation et
exploitation des fichiers CSV, intégration de Notion avec d’autres applications avancées.

Activités pratiques :

Création d’un espace de travail complet pour un projet fictif, cas pratiques et résolution de problèmes en groupe.
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Pourquoi choisir Sparks Formation ?
20 ans d'expertise IT, des formateurs experts et des sessions garanties contre l'annulation.

20 ans
d'expertise

1 068+
formations

11 178
apprenants formés/an

+67
Net Promoter Score

Avis des participants

Note moyenne des participants de la filière Outils de Pilotage & Collaboratifs : 5,0/5 — 27 avis

Berenice P. — formatrice agréable à l''écoute bonne pédagogie j'ai beaucoup apprécié nos échanges

Victoria B. — Un grand merci à Christophe pour son professionnalisme et pour cette formation, qui a largement répondu à mes attentes. C'est
quelqu'un qui maîtrise parfaitement son métier de formateur…

Votre formateur

Pascale B. — Formatrice
Pascale intervient notamment sur le leadership et le management d’équipe, ainsi que sur la communication et
l’influence. Son activité de formation remonte à 1993, soit plus de 30 ans d’expérience.…

Ils nous font confiance

Cette année notre filière Outils de Pilotage & Collaboratifs a accompagné plus de 57 entreprises dont :

ARTELIA REEL SAS Ageval ARTELIA INDUSTRIE BANDAI NAMCO ENTERTAINMENT EUROPE LEMONWAY MOMENT FACTORY NEUF SERYCE 4D

CONCEPT ACERGY FRANCE S.A.S +47 autres

Financement & certifications

Cette formation est éligible aux financements OPCO et FNE-Formation. Nos équipes vous accompagnent dans le montage de votre
dossier.

 

Réservez votre place dès maintenant
20 ans d'expertise · 1 000+ formations · NPS +67 · réponse sous 24h ouvrées

0 805 950 800
demande@sparks-formation.com


