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0 805 950 800 · appel gratuit
demande@sparks-formation.com

Formation SharePoint 2019 Utilisation
Réf. SF33555

2 jours de formation pour être à l'aise avec SharePoint 2019 !

2 j
Durée

1 500 € HT
Inter / participant

3 300 € HT
Intra (≤12 pers.)

0
Sessions à venir

Objectifs pédagogiques

✓ S'approprier l'interface SharePoint 2019 ✓ Mettre en œuvre les formulaires InfoPath et les bibliothèques de
formulaires

✓ Créer des listes et bibliothèques, gérer les versions des
documents

✓ Créer des colonnes de sites et différents types de contenus

✓ Utiliser les templates SharePoint ✓ Intégrer des applications Office avec SharePoint 2019

✓ Créer et modifier le contenu de pages Web ✓ Gérer les autorisations de base des ressources SharePoint

Public visé & prérequis

Public viséUtilisateurs PrérequisAucun, si ce n'est d'être à l'aise avec un navigateur
Web.

Programme détaillé

Introduction à la formation SharePoint 2019

Les versions SharePoint
Mise en page et navigation sur un site SharePoint

Les listes SharePoint

Créer des applications avec les templates de listes
Créer des listes
Créer des listes en utilisant les templates
Colonnes de listes, création et validation

Les bibliothèques SharePoint

Templates de bibliothèques
Créer des bibliothèques
Créer une bibliothèque de documents et ajouter des colonnes
Créer une bibliothèque d’assets
Gestion des documents et des versions
Supprimer et restaurer des documents
Versionning

Les vues de listes et de bibliothèques

Vues par défaut et vues personnalisées
Créer une vue personnalisée

Les sites SharePoint

Templates de sites
Créer des sites
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Créer un site d’équipe
Navigation

Le contenu d'une page

Bibliothèque de pages Wiki
Modifier la page d’accueil d’un site d’équipe
Les composants WebPart : principes, création et ajout sur une page

Les colonnes de site et types de contenu

La galerie des colonnes de site
Créer des colonnes de site
Ajouter une colonne de site à une liste
La galerie des types de contenu
Créer et utiliser des types de contenu

Intégration Office

Intégration Excel
Importer des feuilles de calcul dans une liste
Intégration Outlook
Créer une alerte
S’abonner au flux RSS d’une liste
Se connecter à Outlook
Intégration Access
Ouvrir une liste avec Access

Gestion des permissions de site SharePoint

Les groupes SharePoint
Attribuer des permissions
Niveaux d’autorisation
Héritage des autorisations

Communauté d'utilisateurs

Configurer les profils d’utilisateurs
Flux d’actualités et d’informations sur les personnes, les documents, les sites et les tags
Gestion des sites personnels
Gérer et afficher les informations et les contenus personnels
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Pourquoi choisir Sparks Formation ?
20 ans d'expertise IT, des formateurs experts et des sessions garanties contre l'annulation.

20 ans
d'expertise

1 068+
formations

11 178
apprenants formés/an

+67
Net Promoter Score

Avis des participants

Note moyenne des participants de la filière Digital Workplace & Microsoft 365 : 4,9/5 — 89 avis

Anna M. — Formateur agréable, formateur à l'écoute et à notre rythme, avantage nous étions 2 d'autant plus agréable et fluide.

Natacha T. — le site de formation est vraiment bien, on a pu pratiquer pendant les 2 jours

Votre formateur

Adil Z. — Formateur SharePoint & Excel
Adil intervient sur des formations portant sur le Digital Workplace et Microsoft 365. Les sujets abordés incluent
notamment Excel et Word. Son activité de formation remonte à 2007, soit plus…

Ils nous font confiance

Cette année notre filière Digital Workplace & Microsoft 365 a accompagné plus de 150 entreprises dont :

AXA ASSISTANCE FRANCE MEDIABRANDS COVAGE INFRA CEGEDIM GRANT THORNTON FRANCE ALIAPUR BIOMERIEUX SA BOUYGUES

TRAVAUX PUBLICS LBC FRANCE SCHNEIDER ELECTRIC +140 autres

Financement & certifications

Cette formation est éligible aux financements OPCO et FNE-Formation. Nos équipes vous accompagnent dans le montage de votre
dossier.

 

Réservez votre place dès maintenant
20 ans d'expertise · 1 000+ formations · NPS +67 · réponse sous 24h ouvrées

0 805 950 800
demande@sparks-formation.com


